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EDITAL DE SELECAO PARA ESTAGIO SUPERVISIONADO
EXTRACURRICULAR VOLUNTARIO NO NUCLEO DE PRATICA
JURIDICA DA FACULDADE ESUP

A Coordenagdo do curso de Direito e a Coordenagdo do Nucleo de Pratica Juridica (NPJ)
do curso de Direito da Faculdade ESUP, no uso das suas atribui¢Ges, torna publico, pelo
presente edital, a instauracdo de processo seletivo para Estagio Supervisionado Voluntario, a ser
desempenhado no ambito do NPJ, o qual se procedera de acordo com as instru¢des e forma que
seguem:

I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O Estagio Supervisionado Voluntario ¢ desenvolvido a partir de uma programagao
elaborada pelo Coordenador do curso de Direito e pela Coordenadora do Nucleo de Pratica
Juridica, com a participagdo do respectivo corpo docente, em consonancia com as Diretrizes
Nacionais do curso de Direito e da Instituicdo de Ensino.

Art. 2 °. Os Estagiarios selecionados desenvolverao as atividades de pratica juridica real, sob a
orientagdo dos docentes responsaveis, prestando atendimento a populagdo hipossuficiente,
tanto no NPJ, quanto nos convénios firmados durante o periodo de vigéncia deste edital,
inclusive nas possiveis agdes de responsabilidade social.

Art. 3 °. Os servigos prestados no bojo do NPJ sdo gratuitos e o estagio NAO serd remunerado,
estando enquadrado na condigdo de estdgio ndo obrigatorio, em consondncia com o art. 2°, §
2°, da  Lei Federal n° 11.788, de 25 de setembro  de 2008.
Paragrafo tnico. Os alunos selecionados ndo manterdo qualquer vinculo estatutario, trabalhista
ou fiscal com esta Institui¢do de Ensino Superior, mas apenas de estagiarios supervisionados, na
forma prevista na Lei n® 11.788/2008.

Art. 4 °. A carga horaria de atividades ¢ de 2 (duas) horas semanais, a ser desenvolvida da
seguinte forma:

a) As demandas serdo enviadas por e-mail para acompanhamento processual,
desenvolvimento das pecas e posterior protocolo das referidas;

b) Nos dias de audiéncias é possivel a participagdo das que ocorram de forma virtual,
bastando a comunica¢do com antecedéncia;

¢) E possivel a existéncia de novos atendimentos de forma remota. Caso venham a
acontecer esses se dardo por via de plataforma especifica e os alunos, também
mediante solicitagdo prévia, poderdo participar ao vivo e, eventualmente, assumirem a
pasta para atendimento.

Avenida Anténio Fidelis, 515 — St. Parque Amazdnia - Goiania — GO CEP: 74840-090. Fone: (62) 39314451



é%'ﬁﬁ)z FACULDADE

Nucleo de
j Suridica ESCOLA SUPERIOR ASSOCIADA DE GOIANIA- ESUP ES
CURSO DE DIREITO
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

§ 1° Essas consideracdes a que se referem o caput se aplicam enquanto permanecerem as
questdes atinentes ao isolamento social. Caso se tenha a retomada de atividades presenciais
nova opgao de dias e horarios serdo ofertadas para os alunos.

§ 2°. Aos estagiarios devidamente aprovados na selecdo, sera obrigatdria a participagdo em pelo
menos duas atividades externas/complementares a exemplo dos Cafés com praticas ou outros
eventos que sejam ofertados por outras institui¢des ¢ possam ser validadas pelo NPJ, bastando
para tanto a consulta prévia do reconhecimento da atividade e posterior apresentacdo da
certificacao.

Art. 5 °. O estagio tera carga horaria minima de 20 (vinte) horas, a depender do que for firmado
no termo de compromisso, prestada no NPJ ou nas atividades externas realizadas pelo Nucleo,
que sera convertida em dobro para fins de declaragdo de horas de atividades complementares
no historico escolar.

§ 1°. Para aproveitamento ¢ validacdo das horas extracurriculares, ¢ necessario que o Estagiario
compareca 4, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria estabelecida para o
periodo total de Estagio Supervisionado objeto deste edital, e também as hipoteses previstas no
artigo anterior;

§ 2°. A inobservéncia do caput deste Paragrafo invalida a atividade desenvolvida no Estagio
Supervisionado, podendo gerar o impedimento para participar do estagio extracurricular pelo
semestre seguinte, bem como de obstar o recebimento do respectivo certificado.

§3°. O abandono do estagio sem a devida comunicacido formal, ou seja, assinatura do termo de
desisténcia incorre nas implicag¢des previstas no paragrafo anterior.

§4°. A desisténcia formalizada até 15 (quinze) dias do inicio das atividades possibilita a
convocagdo de discentes classificados sem a necessidade de novo edital.

Art. 6°. As atividades abrangidas no presente edital e desenvolvidas no ambito do NPJ nao
substituem e nem se confundem aquelas objeto das disciplinas de Estagio Curricular de Pratica
Juridica.

Paragrafo tinico. Os alunos das disciplinas de pratica Civil e pratica Criminal quando estagiarios
voluntarios do NPJ poderdo aproveitar os atendimentos realizados neste NPJ como parte dos
atendimentos necessarios a disciplina, desde que, com anuéncia do professor, em folha
destinada para tal e que o atendimento seja de conteudo pertinente ao programatico da
disciplina;

Art. 7 °. As atividades do Estagio Supervisionado Voluntario terdo inicio, em 13 de setembro de

2021 e término, para todos os alunos, previsto para o dia 10 de dezembro de 2021.

II - DAS INSCRICOES E DAS VAGAS DISPONIVEIS
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Art. 8 °. As inscricdes serdo realizadas, gratuita ¢ remotamente, do dia 21/02/2022 ao dia
04/03/2022, prorrogavel por igual periodo, tanto para os veteranos quanto para os novatos, via

e-mail para 0 endereco
secretaria.npj@esup.edu.br com copia para kellhrodrigues@hotmail.com. As inscri¢des serao
realizadas mediante 0 envio da ficha de

inscricao, devidamente preenchida; historico (retirado no portal do aluno) e carta motivacional.

Art. 9°. Serdo disponibilizadas 30 (trinta) vagas, a serem preenchidas da seguinte forma:

ATRIBUICAO Quantidade de vagas REQUISITOS

Supervisionado

10 (dez) vagas a serem

s alocados conforme | .
Estagiario | minimo 30 horas

disponibilidade nos dias e atividades complementar

horarios do edital. ~
ndo tenha abandonado
estagio no  semestre

anterior.
10 (dez) vagas a serem | Alunos regularmente
Estagidrio I al.ocad(.)s. . conforrne rnfcltr.iculados no  curso
disponibilidade nos dias e | Direito (a partir do
horarios do edital. semestre).
10 (dez) vagas a serem | Alunos regularmente
Estagidrio Assistente al.ocad(.)s” conforrne rnfcltr.iculados no curso
disponibilidade nos dias e | Direito (do 2° ao
horarios do edital. semestre).

Paragrafo unico: No caso de vagas remanescentes estas poderdo ser preenchidas com
candidatos classificaveis de outras categorias.

Art. 10. Os documentos necessarios para a inscri¢ao:

a) O candidato deverd indicar, na ficha de inscri¢do, o nimero de matricula, dos seus
documentos de identificagido (RG e CPF), acrescentando, ainda, o seu nome, endereco
completo, contatos e e-mail, além de fazer a confirmagdo da viabilidade do estagio voluntario
extracurricular de forma remota.

b) Historico escolar (retirar do portal do aluno o historico global e semestral, com média);

¢) Carta motivacional, descrevendo suas expectativas para o estagio voluntario.

II1 - DAS FASES E DO PROCESSO DE SELECAO

Art. 11. Os critérios de avaliagao e classificagdo serio:
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a) Analise da média global,;
b) Analise da média semestral;
c¢) Carta motivacional;

d) Para os alunos veteranos, sera considerado a produtividade e¢ a assiduidade do semestre
anterior;

Paragrafo tinico. Em caso de empate, a vaga sera definida de acordo com as seguintes regras,
na ordem em que se apresentam:

I - Média do semestre mais recente;
II — Semestre mais avangado de curso;
III - Analise da Coordenadora do NPJ.

Art. 12. O rol de todos os alunos classificados (veteranos e novatos) sera disponibilizado no NPJ
da Faculdade ESUP no dia 07/03/2022 e encaminhado aos inscritos no e-mail informado na
ficha de inscrigdo. O(s) estudante(s) inscrito(s), porém ndo selecionado(s), podera(ao) ser,
posteriormente, convocado(s) a participar do Estagio Supervisionado caso aquele(s) que
tenha(m) sido selecionado(s), seja(m) excluido(s) por descumprimento do quanto previsto no
presente edital.

IV - DOS ESTAGIARIOS

Art. 13. Sdo considerados Estagiarios para os fins deste certame os alunos inscritos na atividade
‘Estagio Supervisionado Extracurricular Voluntario’, selecionados para exercerem suas
atividades perante o Nucleo de Pratica Juridica do curso de Direito, de acordo com as regras
previstas no Edital, competindo-lhes principalmente:

1. Realizar, sob orientagdo, presencial ou remotamente, as atividades indicadas;

II. Cumprir seus plantdes junto ao NPJ, conforme os agendamentos prévios;

III. Preencher os formularios de atendimento de todos os assistidos atendidos pelo NPJ,
especialmente no que se refere a qualificacdo, endereco, contatos e relatorio, na forma do
roteiro de atendimento que sera divulgado na oportunidade da capacitag@o;

IV. Observar os requisitos de atendimento aos quais as pessoas deverdo preencher para que
sejam consideradas assistidas pelo NPJ, que serdo devidamente informados na oportunidade da

capacitacao;

V. Preencher a ficha de acompanhamento de atendimento a cada dia de estagio e sempre que
a pasta for manuseada;
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VI. Elaborar relatério semanal de suas atividades, envia-la por e-mail
secretaria.npj@esup.edu.br e copia para kellhrodrigues@hotmail.com.

VII. Redigir as peti¢des iniciais de todos os processos que estiverem sob sua responsabilidade;

VIII. Redigir termos de acordo, documentos, oficios, contratos, cartas, solicitagdes e defesas nos
quais participarem, delas fazendo constar a identificagdo da respectiva dupla de atendimento,
e assina-las juntamente com as partes interessadas, Professores do NPJ e/ou Representantes
dos Convénios/Parcerias;

IX. Zelar pela integridade dos documentos e dos procedimentos de atendimento,
responsabilizando-se disciplinarmente por qualquer incidente que ocorra com este;

X. Agir de acordo com a ética profissional e zelar pelo bom nome do Nucleo de Pratica Juridica;

XI. Comunicar, quando necessario, a Secrectaria Geral, ao professor-orientador e/ou
advogado- auxiliar, mediante protocolo, as datas designadas de audiéncia ou quaisquer
outros atos referentes aos processos sob sua responsabilidade;

XII. Acompanhar, dentro das limitagdes em razdo do isolamento, diligentemente os processos
sob sua responsabilidade, atendendo aos atos processuais de comunicagdo ¢ comparecendo
virtualmente ou ndo, em conjunto com o professor-orientador e/ou com advogado-auxiliar, aos
atos processuais necessarios;

XIII. Portar-se com cortesia, respeito e urbanidade, no seu eventual relacionamento com
assistidos, com os outros alunos, com os professores ¢ com qualquer outra pessoa que venha
a relacionar- se em funcdo da disciplina de estagio curricular;

XIV. Manter sigilo sobre as informacdes dos casos atendidos, guardando discri¢do no que for
necessario;

XV. Elaborar, ao fim do estagio, relatorio detalhado de todas as atividades realizadas, além de
autoavaliagdo, a ser entregue no ultimo dia de plantdo do semestre a Coordenadora do NPJ;

XVI. Cumprir este Regulamento e as demais determinagdes legais referentes ao Estagio
Supervisionado.

§ 1°. No exercicio de atividades vinculadas direta ou indiretamente ao NPJ, aplicam-se aos
estagiarios do Curso de Graduagdo em Direito, no que couber, as normas do Codigo de Etica e
Disciplina da Ordem dos Advogados do Brasil.

§ 2° Quando da infringéncia de qualquer norma do Codigo referido no paragrafo anterior,
segue-se 0 procedimento e aplicam-se as penalidades previstas no Regimento Disciplinar do
discente do Curso de Graduacdo em Direito da Faculdade, que sdo: adverténcia verbal,

repreensao, suspensao e desligamento.

Art. 14. O meio de comunicag¢do oficial entre Estagiarios, Professores, Secretaria ¢ Coordenagio
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do NPJ sdao os correios eletronicos < coordenacdo.npj@esup.edubr >; <
secretaria.npj@esup.edu.br >; < npjesup@gmail.com > ¢ kellhrodrigues@hotmail.com , que
serdo utilizados para informagdes acerca de prazos para producdo de pecas, envio de petigdes,
sobre a compensag¢do de horas, envio de atestados bem como todo e qualquer assunto que diga
respeito ao bom andamento dos feitos ligados a atividade realizada no Nucleo de Pratica
Juridica.

Paragrafo Unico. E dever do Estagiario manter o cadastro de seus contatos pessoais sempre
atualizados perante a Secretaria do Nucleo de Pratica Juridica, especialmente o e-mail, pelos
fundamentos expostos no caput deste artigo, bem como conferir o correio eletronico (e-mail)
com periodicidade com fito de viabilizar a comunicagéo.

VI - NORMAS DE AVALIACAO DAS DISCIPLINAS DE ESTAGIO:

Art. 15. O método de avaliagio do aluno matriculado no Estagio Supervisionado
Extracurricular em Direito ¢ diferente do utilizado nas demais disciplinas tendo em vista as
particularidades em suas atividades, que sera feito da seguinte forma:

L. Critérios de Avaliagdo das disciplinas de Estagio Supervisionado Extracurricular:

a) Forma de avaliagao:

1. Relacionamento (2 pontos), a qual sera por analise do atendimento prestado ao assistido, do
trato pessoal com os colegas de equipe — senso de equipe, do relacionamento com o professor

e com os funcionarios;

2. Produtividade (2 pontos), a qual sera por verificagdo da tempestividade na realizagdo das
atividades académicas solicitadas e o grau para solucéo ou ndo das atividades propostas;

3. Participagdo (2 pontos), a qual sera por analise da efetiva participacdo nas atividades, da
iniciativa e da motivacao do desempenho das atividades e da interagdo com o professor através
das pesquisas e consultas efetuadas a este;

4. Capacidade Técnica (4 pontos), a qual sera feito por analise da capacidade de elaboragdo de
textos juridicos, da correta utilizag@o da terminologia juridica, da capacidade de interpretagdo e
aplicagdo do Direito, da capacidade de pesquisa de contetdo juridico, da capacidade de
constru¢do e utilizagdo do raciocinio juridico argumentativo e persuasivo ¢ da analise da
capacidade de reflexdo critica, julgamento e tomada de decisoes.

Paragrafo unico. A avaliagdo sera efetuada através da analise das atividades realizadas no
decorrer do semestre, consistindo no lancamento de uma nota tnica.

VII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e aceitacdo das condigdes
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estabelecidas neste edital e no Regulamento do NPJ do Curso de Direito da Faculdade ESUP,
das quais ndo podera alegar desconhecimento.

Art. 17. O candidato classificado sera convocado para firmar Termo de Compromisso, anterior a
posse.

Art. 18. A posse ocorrera no inicio do estagio, cuja data esta definida no art. 7°.

Art. 19. Sera excluido do concurso o candidato que:

a) fizer, em qualquer momento, declaragdo falsa ou inexata;

b) deixar de apresentar quaisquer das exigéncias determinadas neste edital.

Art. 20. As convocagdes, avisos, resultados e comunicagdes serdo enviados pelo e-mail do NPJ
do curso de Direito da Faculdade ESUP, em alguns casos, também estardo publicadas no site da

instituicdo de ensino superior e¢/ou de suas redes sociais.

Art. 21. Quaisquer mudangas que porventura venham a ser feitas serdo informadas em tempo
habil aos alunos, de acordo com o entendimento dos organizadores.

Art. 22. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagdo do Curso de Direito e pela
Coordenacdo do Nucleo de Pratica Juridica do curso de Direito da Faculdade ESUP.

Goiania, 18 de fevereiro de 2022.

Renato de Sousa Faria Kellen Heloisa Rodrigues
Coordenador do Curso de Direito Coordenadora do NPJ
Faculdade ESUP Faculdade ESUP
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